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Instrukcja elektronicznej rejestracji jako osoba bezrobotna w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Brzozowie - przyktadowa rejestracja. W zaleznosci od przekazywanych
indywidualnych danych proces rejestracji moze sie w rézni¢. Nalezy podawac tylko
prawidiowe, zgodne ze stanem faktycznym dane.

Otrzymalismy kilka zgtoszen o problemach z podpisywaniem Profilem Zaufanym w
przegladarce Chrome. Sugerujemy w takiej sytuacji zmiane przegladarki (np. na Firefoxa).

1. Aby sie zarejestrowac elektronicznie bez wizyty w urzedzie konieczne jest posiadanie Profilu
Zaufanego (lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego). Instrukcja Jak zatozy¢ Profil Zaufany

2. Przechodzimy na strone rejestracji w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brzozowie. W tym miejscu
mozemy réwniez zapoznac sie z filmem instruktazowym dot. elektronicznej rejestracji.

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie Do kofica sesji pozostato 28 minut

syriusz5td
) (. praca @ Logowanie L’ Rejestracja konta @ Pomoc @ Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(“.

Jestes niezalogowany

Zgtoszenie do rejestracji - Wybor adresata @

n O Wybdr adresata> Ankieta Metoda rejestracji Informacja Dane osobowe Dane szczegotowe Dane dodatkowe ,
@_ Jezeli chcesz zobaczyt przyktadowy proces rejestri w ¢ film instruktaiowy

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku naleZy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
PrzejScie dg koleinggg kroku oznacza akceptacje regulaminu.

dresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie

v Wybierz z listy

W przypadku ztoZzenia wniosku o dokonanie rejestracji jako bezrobotny bez podpisu elektronicznego - rejestracje uwaza sie za niedokonang.

Przerwij wprowadzanie danych

Wczytaj dane

3. Formularz uzupetniamy przechodzac przez kolejne zaktadki (przycisk DALEJ). Pierwszym krokiem jest
uzupetnienie ankiety, ktdéra ustali nasz status na rynku pracy. Odpowiedzi na pytania muszg by¢ zgodne
z prawdg, indywidualne dla kazdego klienta, pod rygorem odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych
o$wiadczen.
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Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta @

n Q Wybor adresat.> O Ankieti> Metoda rejestracji Informacja Dane osobowe Dane szczegitowe Dane dodatkowe ,

@ Aby zarejestrowac sie niezbedne jest wypetnienie ponizszego formularza, na podstawie ktérego ustalony zostanie status osoby na rynku pracy.
Nastepnie naleZy podac ponizsze dane:

* dane osobowe i adresowe,

» posiadane kwalifikacje (wyksztatcenie, zawody, uprawnienia, umiejetnosci, jezyki obce),
« stopier niepetnosprawnosci (jesli dotyczy),

* okresy zatrudnienia oraz inne okresy majace wplyw na prawo do zasitku,

* informacje o cztonkach rodziny,

* preferencje dolyczgce pracy.

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznari, odwiadczam, co nastepuje :

1. Jestem osoba niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowa do podijecia
zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej:

a. w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujgcego w danym zawodzie lub stuzbie, ® TAK NIE

b. w potowie wymiaru czasu pracy, gdyz jestem osoba niepetnosprawng lecz stan zdrowia pozwala mi na TAK ® NIE
podjecie pracy w tym wymiarze.

2. Pobieram nauki w szkole w systemie stacjonarnym. TAK ® NIE

3. Osiggnatem(am) wiek emerytalny lub nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do TAK @ NIE
pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajacej potowe minimalnego
wynagrodzenia za prace.

4. Po uzupetnieniu ankiety przepisujemy kod z obrazka i przechodzimy na kolejng zaktadke formularza
wybierajac Ustal status osoby na rynku pracy

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 2/16
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16. Pobieram na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw zasitku dla opiekuna.
17. Otrzymatem(am) jednorazowo Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy.

18. Pobieram, na podstawie przepisdéw o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenie pielegnacyjne, specjalny z
opiekunczy lub dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty pra
zasitku dla bezrobotnych na skutek uptywu ustawowego okresu jego pobierania.

19. Jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.

20. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

Weryfikacja

Q) Wprowad? kod, ktéry widzisz na obrazku.
Jezeli wygenerowany kod jest nieczytelny, moZesz wygenerowac go ponownie naciskajgc przycisk Odswiez kod.

Czytaj kod | Odswiez kod

Kod: 67FL9A *

Przerwij wprowadzanie danych

5. Potwierdzamy ustalony status.

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 3/16
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Na podstawie wypetnionych danych nastgpi przekierowanie do Sciezki rejestracji bezrobotnego z pr
Zdrowotnego.

Jezeli chcesz zarejestrowac si¢ jako osoba poszukujaca pracy bez prawa do ubezpieczenia zdrowotn

D Wybor adresata o Ankieta> Metoda rejestracji

nformacja Dane osobowe

6. Nastepnie wybieramy metode rejestracji - Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy

Zgtoszenie do rejestracji - Metoda rejestracji @

n 0 Wybar adresata> 0 Ankiet.> O Metoda reiestral:j> Informacja> Dane 050b0w&>

Metoda rejestracji

rejestracja elektroniczne |

O

Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym

Rejestracja w powiatoy
urzedzie pracy

pracy
Ten tryb rejestracji nie wymaga podpisania wniosku o
dokonanie rejestracji wraz z zatgcznikami
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Dokumenty wymagane do rejestracji nalezy dostarczyt
podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy.

Ten rodzaj rejestracji nie wymaga
wniosku o dokonanie rejestra
dotozenie wszystkich zeskanow:
wymaganych do rejestracji. Wypet
zatgcznikami nalezy podpisac
podpisem elektronicznym
otwierdzonym profilem zai
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7. Zapoznajemy sie z informacjami, w tym wykazem dokumentéw, potrzebnych do rejestraciji.
Wymagane dokumenty nalezy zeskanowa¢. Mozna réwniez zrobi¢ zdjecia telefonem komérkowym,
jednak nalezy zwrdci¢ uwage na wielko$¢ pojedynczego pliku (maksymalnie 1MB). Mniejsze pliki mozna
uzyskaé wybierajac gorsza jako$¢ zdjecia w telefonie. Zalecane jest przygotowanie wszystkich
dokumentéw na poczatku procesu rejestracji.

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja @

n o Wybor adresata o Anki eta> o Metoda rejestracji O Infnrmacjg> Dane osobowe

?Q Wybrano petna rejestracje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby j3 zrealizowac niezbedne jest posia
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP

W przypadku braku ktéregos z ponizszych dokumentow w postaci elektronicznej prosze skorzystac z opcji zgtos:

W przypadku sktadania wniosku opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pc
wersji przeglgdarki Firefox wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SD
udostepniajgcej funkcje podpisu elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia Szafir SDK

Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 64 bitowej
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 32 bitowef

Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host naleZy przetadowac biez3ca strone.

JezZeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaty prawidtowo zainstalowane i mimo to nadal pojawia sig niniejszy komu.
wigczone jest rozszerzenie Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe J.
Srodowisko java JRE mozna pobrac i zainstalowacé z lokalizacji Java JRE.

Wiecej informacji na temat podpisu elektronicznego znajdziesz tutaj

Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktore nalezy dotgczy€ do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej:

Pokaz we':L. uokumentow \

Sumaryczny rozmiar zatacznikéw elektronicznych (skanéw) dotgczanych podczas procesu nie moze przekroczyc 24,00
Rozmiar pojedynczego zatgcznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie moze przekroczyc 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie adyw:.

8. Wypetniamy dane identyfikacyjne i dotaczamy wymagane zatgczniki.

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 5/16
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Zgtoszenie do rejestracji - Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy

ndresata o Ankieta o Metoda rejestragji o Infarmacja> O Danensoh-mm> Dane szczegol

Q Jesli jestes cudzoziemcem, ale posiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne
Nazwisko:
Imie pierwsze: * Imie drugie
PESEL: * Ptei
Nr dokumentu tozsamosci: * Rodzaj dokumentu tozsamosc
Imie ojca: * Imie matk
Nazwisko rodowe: Stan cywilm
Data urodzenia: |E * Miejsce urodzeni:
Obywatelstwo: | Polska AL Obywatelstwo drugit
Obywatelstwo trzecie: | Podaj obywatelstwo v

Liczba dzieci na utrzymaniu: |0 *

9. Podczas dodawania zatacznikéw na biezagco mozna sprawdzaé wielko$¢ zatgczanych plikéw i ich ilo$¢.

Zatagcznik - dowod osobisty/dokument tozsamosci

g NaleZy zatgczy dowéd osobisty lub inny dokument toZsamosci

1. pz7.png 0.

tgczna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 1
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.0 MB

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 6/16
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10. W kolejnych krokach uzupetniamy Wyksztatcenie, Umiejetnosci, Przebieg zatrudnienia, posiadane
Uprawnienia, itp. zgodnie z kolejnymi krokami Formularza rejestracji.

{ Wyksztatcenie

POZIOM TYP SZKOtA

Brak wynikov

Nowy

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

Aktualna liczba uzytkownikdéw: 3 416 Liczba sweryfikowanych kont: 506 243 (

11. W zaktadce Rodzina mamy mozliwos$¢ Zgtoszenia cztonkéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego.

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 7/16
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Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny @

n> 0 Informacj;> 0 Dane osobnwe> O Daneaaegm> Danedodatl-:cwe> Zataczniki

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnos¢ Ostatni pracodawca Pozostate

Cztonek rodziny

lgr W przypadku zgtaszania cztonkow rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotn
uzupetnienie zatacznika w postaci aktu urodzenia, aktu matzenstwa lub zaswiadczenia o nauce petnoletnich d

Nazwisko: * Imie
Stopiefi pokrewiefistwa: | Wybierz jedna z wartosci v Data urodzenia
PESEL: @tasif do ubezp.
Stopien niepetnosprawnoSci: | Wybierz jedna z wartosci v
Data poczatku [& Data kofca
niepetnosprawnosci: niepetnosprawnosci:
\ktualna liczba uzytkownikéw: 3 416 Liczba zweryfikowanych kont: 506 243 (.) w?parcie Zape-WI'I.iB
Zielona Linia

12. Po uzupetnieniu wszystkich danych mamy mozliwos¢ zweryfikowania zatagczonych dokumentéw oraz
w razie potrzeby Dodania dodatkowych zatacznikéw

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 8/16
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Zgtoszenie do rejestracji - Zatgczniki @

w o Dane osobowe o Dane szczeg(}{owe> o Dane dodatkowe O Zi{qanik> Dane kontaktow

Zataczniki dodane

g W poprzednich krokach dodano nastepujace zataczniki

pz7.png (dokument tozsamosci)
pz6.png (wyksztalcenie - inzynieria systeméw informatycznych, , Rzeszow, 5-9-2015)

Zataczniki dodatkowe

g W tym miejscu mozna dotgczyc zatgczniki, ktére nie byty wymienione we wczesniejszych krokach.

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 0.18 MB

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

13. W kolejnym kroku przekazujemy dane kontaktowe (telefon, e-mail) - dzieki nim pracownik urzedu
bedzie mégt skontaktowac sie w celu wyjasnienia watpliwosci. Wybieramy réwniez sposéb przekazania
dokumentéw rejestracyjnych (w tym decyzja o rejestracji, czy prawie do zasitku). Mozemy wybraé
przekazanie dokumentéw LISTOWNIE lub na konto w systemie Praca.gov.pl.

WAZNE: Zalecamy wybieranie kontaktu przez - konto w praca.gov.pl. Zdecydowanie skréci to czas
oczekiwania na zatatwienie sprawy.

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 9/16
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Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe (@)

w o Dane szczegotowe o Dane dcdatlr.owu> o Za{qcznik> O Dane kontal:tow¢> Prawa i oboy

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie 2
wniosku)

® konto w praca.gov.pl

Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

+| e-mail: *

v| telefon kontaktowy: *

Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

¥ | Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia,
samorzadowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za poSrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

14. W kolejnym kroku akceptujemy Warunki zachowania statusu. Po zaznaczeniu pola Akceptacji
mozemy réwniez dokona¢ Podgladu wypetnionego Wniosku. Jezeli przekazane dane s poprawne
akceptujemy Oswiadczenia co do zgodnosci ze stanem faktycznym.

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 10/ 16
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publicznych Srodkow krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia
f) przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny
przepisach, w przypadku niezdolnoéci do pracy wskutek choroby, z wyjatkiem odbywania leczenia w zamknietym o5roc

«| Akceptuje powyzsze oSwiadczenie

Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialno3ci karnej za sktadanie fatszywych zeznaf, oSwiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w t1
faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego

¥| Akceptuje powyZsze oSwiadczenie

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

15. Wybieramy sposéb identyfikacji wniosku - rodzaj podpisu. W przypadku posiadania Profilu
Zaufanego wybieramy Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP i wyslij

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 11/ 16
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Zgtoszenie do rejestracji - Weryfikacja klienta @

~
n Zaltgczniki o Dane kontaktowe o Prawa i obowiazki o Podglad wniosku O Weryfikacja klienta
£

Weryfikacja klienta

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij

Podpisz wniosek profilem zaufanym
ePUAP i wyslij 3

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
zaufanym ePUAP i przekazanie go do adresata. Wybor
opcji przekieruje Cie na strone pz.gov.pl

16. Akceptujemy komunikat i system przenosi nas na strone logowania Profilu Zaufanego.
Wprowadzamy dane logowania (login hasto lub poprzez bank) i wybieramy Podpisz wniosek i wyslij.

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 12 /16
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gOV-pI ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskigj

Login )  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Mazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

‘ Wpisz hasto

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

ZAtOZ PROFIL

Zaloguj sie prz
lub innego dos

LUB

23 | Bank Pekao

Millennium

17. Po poprawnym wystaniu wniosku ukaze nam sie Podsumowanie - Elektroniczna rejestracja

przebiegta pomysinie.

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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Zgtoszenie do rejestracji - Podsumowanie @

b Zataczniki 0 Dane kontaktowe 0 Prawa i obowigzki 0 Podglad wniosku 0 Weryfikacja klientz

Podsumowanie

Dokument zostat wystany.

19. Na portalu Praca.gov.pl mamy mozliwo$¢ zalogowania sie i sprawdzenia przestanego formularza.
Aby zalogowac sie na Praca.gov.pl wybieramy Zaloguj (prawy goérny rég)

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Brzozowie

.) (0 pl"aca.gov.pl @ LogowaniDi Rejestr:

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzh Zatrudnienia [é‘-

Zgtoszenie do rejestracji - Wybor adresata @

n o Wybor adresati> Ankieta Metoda rejestragji Informacja Dane osobowe

@ Jezeli chcesz zobaczyt przyktadowy proces rejestracji, kliknij tutaj.

20. Logujemy sig na przyktad posiadanym Profilem Zaufanym (Logowanie przez login.gov.pl)

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 14/ 16
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Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&A.

Wybor metody logowania @

Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez login.gov.pl C Logo

elektronicznym
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Je:
dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybdr opcji pozwal

Wyb toda L i ki tani
ybrana metora ogowanta Wymaga wykorzystania przekieruje Cie na strone login.gov.pl

Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podtgcz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

Aktualna liczba uzytkownikow: 3 063 Liczba zweryfikowanych kont: 506 413 ( ) W:.;pame zape:wn.la
Zielona Linia  re

21. Po poprawnym zalogowaniu na zaktadce SPRAWY mamy podglad przestanego Whniosku o rejestracje.

UWAGA:

1. Rejestracja elektroniczna jest obstugiwana przez pracownika urzedu w mozliwie najszybszym
terminie.

2. Przestanie wniosku elektronicznego nie jest rownoznaczne z uzyskaniem statusu osoby
bezrobotnej. Zgtoszony wniosek o rejestracje zostanie zweryfikowany przez pracownika urzedu,
ktory ustali czy zostaty spetnione warunki do jego przyznania.

3. Data przyznania statusu osoby bezrobotnej i objecia ubezpieczeniem zdrowotnym jest data
wystania wniosku elektronicznego, niezaleznie od tego w ktérym dniu otrzymaja Paristwo
odpowiedz z urzedu.

4. W przypadku zaznaczenia - "kontakt przez praca.gov.pl" - decyzja o przyznaniu statusu i wszelkie
dokumenty z urzedu bedq przekazywane wytacznie elektroniczne. Nalezy logowa¢ sig na portal
praca.gov.pl i sprawdzaé kierowane przez urzad do Paristwa dokumenty.

5. W przypadku wybrania - "kontakt listowny" - dokumenty zostang wystane pocztg na wskazany w
formularzu elektronicznym adres korespondencyjny.

https://brzozow.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 15/ 16
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6. Przekazanie danych kontaktowych: telefon, e-mail umozliwi kontakt pracownika urzedu w
przypadku watpliwosci przekazanych danych.
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